	


 ВЫПИСКА  для кандидата
ПОРЯДОК
учета и отчетности кандидатов, избирательных объединений 
о поступлении средств в избирательные фонды и расходовании этих средств при проведении выборов в органы местного самоуправления на территории Тверской области (далее – Порядок)
	УТВЕРЖДЕН

	постановлением избирательной комиссии Тверской области 

	от 10 июня 2016 г. № 3/42-6
(с изменениями от 26.05.2017 №63/819-6, от 29.03.2019 №143/1861-6, от 31.05.2019 №148/1977-6)



7. Учет и отчетность по средствам избирательных фондов
7.1. Кандидат, избирательное объединение (за исключением случаев, предусмотренных статьей 104 Кодекса, пунктами 1.2 и 1.3 настоящего Порядка) обязаны вести учет поступления и расходования средств своих избирательных фондов по форме, приведенной в приложении № 5 к настоящему Порядку.
7.2. До сдачи итогового финансового отчета все наличные денежные средства, оставшиеся у кандидата, избирательного объединения должны быть возвращены кандидатом либо его уполномоченным представителем по финансовым вопросам, уполномоченным представителем избирательного объединения по финансовым вопросам на специальный избирательный счет. При этом в платежном документе на возврат наличных средств указывается: «Возврат наличных денежных средств кандидата (избирательного объединения)».
7.3. Кандидат либо его уполномоченный представитель по финансовым вопросам, уполномоченный представитель избирательного объединения по финансовым вопросам после дня голосования и до представления итогового финансового отчета обязаны возвратить неизрасходованные средства избирательного фонда гражданам и юридическим лицам, внесшим добровольные пожертвования либо осуществившим перечисления в соответствующий избирательный фонд, пропорционально вложенным ими средствам (за вычетом расходов на пересылку).
7.4. В случае, если в соответствии с абзацем 1 статьи 104 Кодекса, пунктом 1.2. настоящего Порядка кандидатом не создавался избирательный фонд, то данным кандидатом расходы на свою избирательную кампанию не производятся и итоговый финансовый отчет не представляется.
7.5. Кандидат, избирательное объединение (за исключением случая, предусмотренного абзацем 1 статьи 104 Кодекса, пунктом 1.2 настоящего Порядка) обязаны представить в соответствующую избирательную комиссию итоговые финансовые отчеты о размерах своего избирательного фонда, обо всех источниках его формирования, а также обо всех расходах, произведенных за счет средств соответствующего фонда не позднее чем через 30 дней со дня официального опубликования результатов выборов.  
Итоговый финансовый отчет представляется на бумажном носителе по форме, приведенной в приложении № 6 к настоящему Порядку. 
Итоговый финансовый отчет подписывается лично кандидатом, уполномоченным представителем избирательного объединения по финансовым вопросам. 
К итоговому финансовому отчету прилагаются:
1. заверенная структурным подразделением Сбербанка России, иной кредитной организацией справка о закрытии специального избирательного счета (либо об оставшихся средствах на счете) кандидата, избирательного объединения (за исключением случая, предусмотренного абзацем 2 статьи 104 Кодекса и пунктом 1.3 настоящего Порядка);
1. учет поступления и расходования денежных средств избирательного фонда кандидата, избирательного объединения, в том числе по каждой операции, по форме, приведенной в приложении № 5 к настоящему Порядку, где в графе «Шифр строки финансового отчета» указывается, в какой строке финансового отчета учтена каждая финансовая операция (за исключением случая, предусмотренного абзацем 2 статьи 104 Кодекса и пунктом 1.3 настоящего Порядка);
1. первичные финансовые документы, подтверждающие поступление и расходование средств избирательного фонда (приложение № 7), а также материалы (экземпляры печатных агитационных материалов, их копии, фотографии иных агитационных материалов и т.п.), указанные в пункте 3 статьи 51 Кодекса.
При необходимости кандидат, его уполномоченный представитель по финансовым вопросам, уполномоченный представитель по финансовым вопросам избирательного объединения по запросу соответствующей избирательной комиссии представляет пояснительную записку к финансовому отчету.
К итоговому финансовому отчету прилагается опись указанных в настоящем пункте документов и материалов по форме, приведенной в приложении № 8, и сопроводительное письмо.
Первичные финансовые документы к итоговому финансовому отчету должны быть подобраны в хронологической последовательности по мере отражения финансовых операций на специальном избирательном счете, при этом за основу принимаются выписки структурного подразделения Сбербанка России, иной кредитной организации по специальному избирательному счету, к которым прилагаются необходимые документы, являющиеся основанием для зачисления либо списания денежных средств по счету (кроме кандидатов, указанных в абзаце 2 статьи 104 Кодекса и пункте 1.3 настоящего Порядка).
При проведении выборов в органы местного самоуправления сельских поселений в случае, установленном абзацем 2 статьи 104 Кодекса, пунктом 1.3 настоящего Порядка, кандидат прилагает документы, подтверждающие его расходы, в хронологической последовательности.
7.6. Все прилагаемые к итоговому финансовому отчету документы и материалы должны быть представлены в сброшюрованном виде и иметь сквозную нумерацию страниц, включая приложения, с указанием количества томов. 
7.7. Первичные финансовые документы должны содержать следующие обязательные реквизиты: наименование и дату составления документа; наименование организации либо фамилию, имя, отчество индивидуального предпринимателя, от имени которых составлен документ; содержание хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении; наименование должности, фамилию и инициалы лица, ответственного за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления; личную подпись указанного лица.
7.8. Если кандидат утратил свой статус, обязанность сдачи итогового финансового отчета возлагается на гражданина, являвшегося кандидатом. Обязанность сдачи итогового финансового отчета избирательного объединения возлагается на уполномоченного представителя по финансовым вопросам избирательного объединения.
[bookmark: _GoBack]7.9. По истечении 60 дней со дня голосования структурное подразделение Сбербанка России, иная кредитная организация по письменному указанию соответствующей избирательной комиссии обязаны в бесспорном порядке перевести оставшиеся на специальных избирательных счетах средства в доход местного бюджета и закрыть эти счета.
